Wydziat Ogrodnictwa i Architektury Nazwa instrukcji:
Krajobrazu UP w Lublinie PRZEPROWADZANIE HOSPITACJI

Wersja: 3 Data zatwierdzenia: 15.12.2017 Nr WIJK — 4.0

INSTRUKCJA PRZEPROWADZANIA HOSPITACJI

1. Cel instrukciji:

Hospitacje zaje¢ dotyczg wszystkich nauczycieli akademickich i doktorantow
realizujgcych zajecia dydaktyczne. Wyr6zniamy hospitacje planowe i pozaplanowe.

Hospitacja — wizytowanie zaje¢ dydaktycznych przez osoby upowaznione przez
dziekana/kierownika w celu zapoznania si¢ z metodami pracy dydaktycznej stosowanymi
przez hospitowanego nauczyciela/doktoranta.

Hospitacja planowa — zapowiedziane i ujete w planie wizytowanie zaje¢ dydaktycznych
prowadzone przez wytypowane osoby. W procesie dydaktycznym hospitacja planowa
petni funkcje doradczg i kontrolng.

Hospitacja pozaplanowa — nie jest ujeta w planie, jest to niezapowiedziana kontrola
zaje¢ dydaktycznych. Jej przeprowadzenie wynika z chwilowej sytuacji i jest probg

doraznego rozwigzania problemu wynikajgcego ze sposobu prowadzenia zajec
dydaktycznych. W procesie dydaktycznym petni funkcje rozpoznawczg i profilaktyczna.

2. Odpowiedzialnosc¢:

2.1. Prodziekan ds. studenckich odpowiada za zorganizowanie hospitaciji.
2.2. Kierownik jednostki organizacyjnej odpowiada za:
a) przygotowanie ramowego planu hospitacji w jednostce,
b) nadzér nad harmonogramem hospitacji w jednostce,
c) opracowanie sprawozdania do 15 pazdziernika w kazdym roku akademickim
za poprzedni rok akademicki i przekazanie sprawozdania w tym terminie do

dziekanatu,

d) wpisanie wyniku z hospitacji do Karty Nauczyciela i arkusza okresowej oceny
pracownika.

2.3. Hospitujgcy odpowiada za:

a) Przeprowadzenie hospitacji i omowienie wynikbw z  hospitowanym
nauczycielem/doktorantem.




b) Wypemienie protokotu hospitacyjnego z przeprowadzonej hospitacji, przekazanie
protokotu kierownikowi jednostki. Protokoty sg przechowywane w jednostkach
organizacyjnych przez okres 5 lat.

2.4. Nauczyciel/doktorant  prowadzgcy zajecia  (hospitowany) odpowiada za
uwzglednienie wnioskéw z hospitacji w planowaniu i prowadzeniu zajec
dydaktycznych.

3. Opis postepowania

3.1. Na poczatku roku akademickiego (do 30.10) kierownik jednostki organizacyjnej
przygotowuje ramowy plan hospitacji w jednostce, ktéry jest dostepny dla
pracownika. Kierownik przekazuje plan hospitacji dziekanowi wtasciwego wydziatu
(dotyczy kierunku, na ktérym prowadzona jest hospitacja).

W ramowym planie kierownicy wskazujg: imie i nazwisko hospitowanego
nauczyciela/doktoranta, nazwe przedmiotu i rodzaj zaje¢ dydaktycznych, nazwe
kierunku studiéw, ktérych dotyczy hospitacja.

3.2.W semestrze, w ktérym planowana jest hospitacja kierownik przypomina
pracownikowi /doktorantowi o planowanej hospitaciji.

3.3. Nauczyciel akademicki pracujgcy do 5 lat powinien by¢é hospitowany raz w roku
akademickim; doktorant dwa razy w roku akademickim, pozostali hauczyciele raz
na 4 lata.

3.4. Hospitacje pozaplanowe przeprowadzane sg przez prodziekana ds. studenckich.

3.5. Hospitujgcy sporzadza protokédt wg wzoru zat. 1 (WIJK-4.0). Nastepnie przekazuje
kierownikowi jednostki. Kierownik wpisuje do rejestru hospitacji w jednostce
i w Karcie Nauczyciela.

3.6. Hospitujgcy w ciggu 1 tygodnia ma obowigzek przedstawi¢ protokot hospitowanemu
i zapoznac¢ z wnioskami.

3.7. Kierownik jednostki przygotowuje raz w roku sprawozdanie do 15 pazdziernika za
poprzedni rok akademicki i sktada dziekanowi.

Zatgczniki:

Zat. 1 (WIJK- 4.0) — Protokét z hospitacji (arkusz hospitacyjny wg Zatgcznik nr 9 do B1-1.2 i B1-1.8).



